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Allgemeine Hinweise zur Entschuldigung via WebUntis

Ab dem Schuljahr 2025/26 kénnen Krankmeldungen ausschlieRlich online iber den Elternzugang in
WebUntis oder lGber die Stundenplan-App erfolgen:

e Die Meldung ist nur tber die Elternzugange moglich (diese enden auf _1 oder _2).

e Auch volljdhrige Schiiler miissen den Elternzugang fir die Krankmeldung nutzen.

e Bitte stellen Sie sicher, dass minderjahrige Kinder keinen Zugriff auf den Elternaccount
haben.

e Bitte hinterlegen Sie im Elternzugang eine glltige E-Mail-Adresse, um lhr Passwort im
Bedarfsfall selbst zuriicksetzen zu kénnen.

Die Online-Krankmeldung Giber WebUntis ist ausschlieRlich fir Krankheitsfalle vorgesehen.

e Die Krankmeldung sollte vor Unterrichtsbeginn und mit Angabe des Grundes erfolgen.

e Erfolgt keine Krankmeldung vor Unterrichtsbeginn, erhalten Sie automatisch eine
Benachrichtigung. In diesem Fall muss die Krankmeldung bis spatestens zum Folgetag tber
WebUntis an die Klassenlehrkraft nachgeholt werden.

Weitere Abwesenheitsmeldungen:

e Fir alle anderen Griinde (z. B. Termine, familidare Anldsse) muss eine schriftliche Befreiung
im Vorfeld der Abwesenheit erfolgen — idealerweise Gber eine Nachricht an die
Klassenlehrkraft Gber WebUntis.

¢ Bei mehrtagigen Befreiungen oder Befreiungen direkt vor oder nach Ferien ist ein formloser
Antrag an die Schulleitung erforderlich.

Vielen Dank fir lhr Verstandnis und lhre Mithilfe.
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1. Anleitung zum Anmelden der Profile in der StundenplanApp

A. Anmeldung im Browser:

https://tritone.webuntis.com/WebUntis/#/basic/login
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B. Anmeldung in der Stundenplan-App:
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2. Anleitung zur Abwesenheitsmeldung iiber die Stundenplan-App

Schritt 1

Tippen Sie in der Stundenplan-App unten auf ,Start” und wahlen Sie dann das Meni ,Meine
Abwesenheiten” aus.

Start -_

Meine Termine

:> Ty Meine Abwesenheiten

Schritt 2

Tippen Sie rechts oben auf das Plussymbol, um eine Abwesenheit einzutragen.

Meine Abwesenheiten
07.01.2023 - 14.02.2023
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Schritt 3
Tragen Sie die Daten der Abwesenheit ein.

Wahlen Sie als Abwesenheitsgrund bitte unbedingt ,,Abwesenheitsmeldung” aus! Bitte nennen Sie
im Text den Grund der Abwesenheit.

Tippen Sie abschliefend auf den Haken oben rechts, um die Abwesenheit zu speichern.

Eigene Abwesenheit melden :> v

Kind

Start 06.02.2023 07:50
Ende 06.02.2023 17:35
Abwesenheitsgrund Abwesenheitsmeldung

@ Text
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3. Anleitung zur Abwesenheitsmeldung liber WebUntis (Browser)

Schritt 1

Melden Sie sich an Threm PC/Mac im Browser in WebUntis an und klicken Sie in der Menduleiste auf
,Abwesenheiten”.

WebUntis

Schritt 2

Klicken Sie unten auf ,Abwesenheit melden”.
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Schritt 3
Tragen Sie die Daten der Abwesenheit ein.

Wahlen Sie als Abwesenheitsgrund bitte unbedingt ,,Abwesenheitsmeldung” aus! Bitte nennen Sie
im Text den Grund der Abwesenheit.

4

Klicken Sie abschliefend auf ,,Speichern”.

Abwesenhait melde ' X
_=¢.2_2c23 07:50 6.2.2023 17:35
Abwesenheitsmeldung X
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