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Il. Themenfindung und Gliederung
1. Fragestellung

Folgende Fragen sollten Sie sich zu Beginn lhrer Arbeit stellen:

a. Wie ist das Thema genau formuliert?

b. Welche Begriffe missen geklart werden?

C. Was gehort zum Thema? Was gehort nicht zum Thema?

d.  Gibt die Fragestellung Hinweise auf eine mdégliche Gliederung?

e. Enthalt die Fragestellung sogenannte ,Schliisselbegriffe”, die das Thema erschlielRen

und |Ihr weiteres Vorgehen lenken?

2. Erstellen einer vorlaufigen Grobgliederung

Wahrend der Recherche sollten Sie eine erste Gliederung (Disposition) erstellen. Diese ist zunachst
fir den internen Gebrauch und hat keine feste Form. Als Methoden kommen in erster Linie folgende

Moglichkeiten in Betracht:

a. Handout-Entwurf (vgl. Kapitel 5)
b. MindMap

How 10 Use Mind Map.pptx - PowerPoint (Trisl)

Q Tell me what you want to do
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3. Erstellen der Gliederung

a. Erstellen Sie eine detaillierte Gliederung auf Grundlage des gesichteten und

ausgewerteten Materials und der Grobgliederung. Aus sogenannten Erschliefungs-

fragen lassen sich in der Regel bereits geeignete Kapitellberschriften ableiten.

Bsp. zum Thema: Alkoholismus bei Jugendlichen

ErschlieBungsfragen:

Diese ErschlieBungsfragen liefern ein Gerust flir eine grobe Gliederung

Was versteht man unter Alkoholismus?

Warum trinken Jugendliche?

Was trinken Jugendliche?

Welche gesundheitlichen Schdden und Risiken gibt es?

Welche MaBnahmen kénnen / sollen ergriffen werden?

ErschlieBungsfrage Kapiteliiberschrift
Welche MaRnahmen kénnen /sollen MaBnahmen zur Bekampfung des
ergriffen werden? Jugendalkoholismus

b. Eine Dezimalgliederung ist meistens sinnvoll: Die einzelnen Punkte und Unterpunkte

werden durchnummeriert. Die Einleitung bzw. Erldauterung der Fragestellung bildet den

Punkt 1; alle Punkte werden durchnummeriert bis zum Schluss der Arbeit

(Schlussbetrachtung, Fazit, Ergebnis), danach folgt der Anhang mit dem

Quellenverzeichnis (ebenfalls nummeriert).

1
2
2.1
2.2
3

4
5

5.1
5.1.1
5.1.2
5.2

Einleitung (Erlauterung der Themenstellung, Ziele der Arbeit)
[Uberschrift Kapitel 2]

[1. Unterpunkt zu Kapitel 2]
[2. Unterpunkt zu Kapitel 2]
[Uberschrift Kapitel 3]

etc.

Ergebnis / Resimee / Fazit
Anhang

Quellenverzeichnis
Materialien aus Printquellen
Materialien aus dem Internet
Selbstandigkeitserklarung
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C. Flhren Sie nicht zu viele Punkte und Unterpunkte an, sonst wirkt die Arbeit

zersplittert.

d. Die Gliederung hat vorlaufigen Charakter: Es kann natiirlich vorkommen, dass Sie
wahrend der Abfassung der Arbeit erkennen, dass Sie noch weitere Gliederungspunkte

ergdnzen miussen oder einen Punkt an einer anderen Stelle anflihren méchten.

e. Prifen Sie vor Abgabe der Arbeit nochmals, ob die Gliederungspunkte im

Inhaltsverzeichnis noch der tatsachlichen Anordnung in der Arbeit entsprechen.

f. Priifen Sie, ob die Kapitel eine logische Abfolge ergeben und die jeweiligen

Unterpunkte zur Kapitelliberschrift passen.

g. Halten Sie Ricksprache mit dem Fachlehrer. Nachdem Sie eine grobe Gliederung
erstellt haben, ist es sinnvoll, Kontakt mit dem Fachlehrer aufzunehmen, um zu
Uberprifen, ob Sie mit lhrer Arbeit auf dem richtigen Weg sind. Gehen Sie in ein
solches Gesprach nicht unvorbereitet ,, mit leeren Hinden” und in der Erwartung, dass
Ihnen lhr Lehrer dann schon sagen wird, worauf Sie eingehen sollen. Mit der Arbeit

sollen Sie ja schliefRlich Thre Fahigkeit zum selbstandigen Arbeiten unter Beweis stellen.

Wichtig: Die genaue Erfassung des Themas und eine sorgfaltige Gliederung sind
wichtige Vorarbeiten, die Ihnen helfen, strukturiert und geplant an Ihre Arbeit

heranzugehen. So kommen Sie garantiert schneller an lhr Ziel!
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